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SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES - SMTT

PORTARIA N° 01 DE 10 DE JANEIRO DE 2025

O SECRETARIO MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES, no uso de suas
Atribuic6es legais, e

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 5° e 6°, § 4°, da Lei n° 4.305, de 04 de fevereiro de
2004, com nova redacdo dada pela Lei n° 4.823 de 25 de julho de 2007, e nos arts. 3° e 4° do
Decreto n° 26.801, de 17 de setembro de 2004;

CONSIDERANDO a migragdo do banco de dados do Sistema de Meia Passagem Escolar da
cidade de S&o Luis para a plataforma online, que possibilitou a informacéo dos alunos pela
Instituicdo de Ensino através da internet, dando mais seguranga, rapidez para as institui¢oes e
aos proprios estudantes beneficiarios da meia passagem;

CONSIDERANDO a utilizacdo da plataforma SEI, onde se dara a tramitacdo de processos e
documentos no ambito da Prefeitura Municipal de S&o Luis.

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido o periodo de 20 de janeiro de 2025 a 06 de marco de 2025 para que
as InstituicGes de Ensino efetuem o recadastro referente ao ano de 2025, perante a Central de
Atendimento ao Estudante.

Art. 2° O processo de recadastramento das Institui¢cbes de Ensino sera realizado por meio da
plataforma SEI, através de andlise documental, sendo necessério o cadastro prévio das
referidas instituicGes através do site https://saoluis.ma.gov.br/sei, seguindo as instru¢Ges
definidas no documento “Cadastro de Usuario Externo”, disponibilizado no final do site
supracitado.

Art. 3° Os responsaveis pelas Instituicdes de Ensino deverdo solicitar o recadastramento
referente ao ano de 2025 na plataforma SEI, selecionando o servigo “Recadastramento das
Institui¢des de Ensino”, anexando os seguintes documentos:

I- Ficha de Cadastro da Instituicio de Ensino - disponibilizada no link:
https://www.cartaoestudantilslz.com.br/files/last/instituicao.pdf, sendo devidamente
preenchida e assinada pelogestor/diretor da instituicdo — ndo é necessario autenticacdo em
cartdrio;

i - Ficha de Representante - disponibilizada  no link:
https://www.cartaoestudantilslz.com.br/files/last/representante.pdf devidamente preenchida e
assinada pelo gestor/diretor da instituicdo de ensino, anexar documento de identidade do
gestor escolar;

m - Ficha de Cursos disponibilizada no link:
https://www.cartaoestudantilslz.com.br/files/last/curso.pdf, devidamente preenchida com a
copia da regularizacdo dos respectivos cursos ofertados;
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Iv - Termo de Reconhecimento ou Autoriza¢do junto ao Ministério da Educacdo (MEC),
Conselho Estadual de Educagdo (CEE) ou Conselho Municipal de Educacdo (CME),
observando sempre a validade do documento;

v - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) da Instituicdo de ensino, com data de
emissdo do més da solicitacdo do recadastro anual;

vi - Documento de identificacdo oficial do gestor/diretor da instituicdode ensino, juntamente
com documento comprobatério de designagdo/nomeacao do cargo.

Art. 4° A Instituicdo de Ensino, cujo processo de recadastramento tenha sido deferido por
meio da plataforma SEI, terd seu cadastro liberado no Sistema de Meia Passagem Escolar -
SMPE, acessado através do site https://www.cartaoestudantilslz.com.br/login, para a insercao
dos alunos regularmente matriculados.

Art. 5° Deve-se observar a obrigatoriedade do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) para todos 0s
alunos matriculados nas Instituigdes de Ensino.

Art. 6° As informagdes lancadas no sistema serdo de inteira responsabilidade do funcionério
ou servidor cadastrado pela Instituicdo de Ensino, podendo o mesmo ser penalizado
administrativamente, civil e criminalmente por informac6es fraudulentas, conforme previsto
na legislacdo municipal vigente.

Art. 7° As corregdes dos dados dos alunos, via online, continuardo a ser de inteira
responsabilidade da instituicdo de Ensino cadastrada no SMPE.

Art.8° As Institui¢des de Ensino que ndo realizarem o recadastramento no prazo estabelecido
no art. 1° desta Portaria deverdo apresentar justificativa descrevendo os motivos do néo
cumprimento do mesmo, a ser analisada pela Central de Atendimento ao Estudante.

Art. 9° Ao longo do ano de 2025, as InstituicGes de Ensino serdo fiscalizadas por Comisséo
especifica criada pela Secretaria Municipal de Transito e Transporte (SMTT), a fim de
verificar a veracidade das informagdes prestadas, conforme art. 6°, § 4 da Lei n°® 4.823/07.

Art. 10° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se todas as
disposicdes em contrario.

Dé-se ciéncia. Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se.

DIEGO RAFAEL RODRIGUES PEREIRA

Secretario Municipal deTransito e Transportes
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